附件4
试点调查表填写说明
一、试点调查表的种类

试点调查表分为《第七次全国人口普查综合试点短表》《第七次全国人口普查综合试点长表》《第七次全国人口普查综合试点港澳台居民和外籍人员调查表》和《第七次全国人口普查综合试点死亡人口调查表》四种表。

二、标准时点

试点调查的标准时点为2020年7月1日零时。

调查员在掌握调查标准时点时，应注意以下两点：

（一）2020年7月1日零时以后出生的人不登记；2020年7月1日零时以后死亡的人仍要在短表中登记。

（二）2020年7月1日零时以后居住地发生变化的人，仍在原居住地登记。

三、调查对象

（一）短表和长表的调查对象具体是指2020年6月30日晚住本调查小区的人，以及户口登记在本调查小区但2020年6月30日晚未住本调查小区的人。

1.2020年6月30日晚住本调查小区的人，无论其户口登记在何处。 

2.户口登记在本调查小区，但2020年6月30日晚未住本调查小区的人，无论其外出时间长短、外出原因如何。

（二）港澳台居民和外籍人员调查表的调查对象具体是指2020年6月30日晚住本调查小区的港澳台居民和外籍人员。

（三）死亡人口调查表的登记对象具体是指2019年7月1日至2020年6月30日期间本调查小区的死亡人口。

四、登记原则

调查采用按现住地登记的原则，每个人必须在现住地进行登记。调查对象不在户口登记地居住的，户口登记地要登记相应信息。

调查以户为单位进行登记，户分为家庭户和集体户。集体户以一个住房单元为一户进行调查登记。

为便于理解登记对象，并考虑到调查中可能遇到的特殊情况，调查员在入户登记时可采取以下方式询问住户：

应在您家调查登记的人包括：

• 2020年6月30日晚住在您家里的人。

• 经常居住在您家，由于临时出差、探亲、旅游或值夜班等原因，2020年6月30日晚未住在您家的人（视为2020年6月30日晚住在您家）。
• 幼儿园全托孩子，小学、初中和高中住校生（视为2020年6月30日晚住在您家）。
• 户口登记在现住房地址的其他人。

不包括：

• 现役军人和武警。

• 由于临时出差、探亲、旅游等原因，2020年6月30日晚暂住在您家的人。

• 2020年7月1日零时以后出生的人。

五、调查表的填写方法

（一）调查表以户为单位进行登记。短表、死亡人口调查表采用调查员入户询问、当场填报，或由调查对象通过互联网自主填报等方式进行。长表、港澳台居民和外籍人员调查表采用调查员入户询问、当场填报的登记方式。

（二）调查小区中的每一户有且只有一个户编号，为“001”开始的3位顺序码，在《户主姓名底册》编制时自动生成，调查表上的户编号与其一致，不可修改。

（三）调查表的填写顺序：先填写住户项目，再逐人填写个人项目。

调查员填写短表时，填写按人登记的项目时，表内第一人应填户主，然后依次填户主的配偶和其他关系的人。全户死亡的户，只填写“H4.本户2019年7月1日至2020年6月30日期间的死亡人口”，其他住户项目和个人项目均不再登记。

调查员填写长表时，与短表相同的项目直接代入短表信息，经向调查对象核实确认后，再填报其他项目。

（四）普查表每户最多可以填写20人。对于超过20人的大集体户，可酌情分成若干集体户填写。

（五）调查员每填完一户，应即刻进行审核，将通过审核的信息向申报人当面宣读，核对无误后，由申报人签字确认。

（六）有标准选项的项目，根据实际情况选填，并且每个问题只能选择一个标准选项。民族、调查时点（2020年7月1日零时）居住地、户口登记地、出生地、五年前常住地等项目可根据列表栏进行选择。没有标准选项的项目，用文字或阿拉伯数字据情填写。

（七）如果填写错误或发生逻辑关系异常，数据采集程序会给出审核提示。审核类型分为强制性审核和确认性审核，若为强制性审核错误，必须根据提示信息对错误项目进行修改；若为确认性审核提示，应根据提示信息对异常项目进行核实，确认无误后，继续进行填报。
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